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1. INTRODUCCIO

El Reglament de regim intern (RRI) és una eina que ha de servir per regular la vida
interna del centre i establir de forma clara i coherent les relacions entre els diferents
sectors que formen part de la comunitat educativa . Per tant ha de plasmar les regles
i els drets dels que d’'una manera o altra participin en el procés educatiu. A més, ha
d’estructurar normes técniques, funcionals, pedagogiques i administratives del

centre i harmonitzar les postures de tots els sectors que hl tenen incidéencia.

El RRI, en el seu desig per regular la realitat de tot el que envolta el procés educatiu,
ha de ser capac d’ajustar-se a la realitat i ha de disposar dels mecanismes adequats
per modificar-se i canviar quan aquesta realitat es varii. Per tant, tindra en aquest

sentit un cert caracter de provisionalitat.

El desenvolupament i aplicacié d'aguest document es basara ens els seglents

principis:

W Assegurar I'ordre intern que permeti assolir, amb una major plenitud, els

objectius educatius.

W desenvolupament de I'educacidé i la convivéencia dins un marc de
tolerancia i respecte a: la llibertat, la personalitat, la raca, el sexe, la cultura i
les conviccions de les families i els infants.

%™ Eldret de tots els membres de la comunitat educativa a intervenir en les
decisions que els afectin mitjancant els seus representants.

%™ Autoavaluacio i proposicido d’esmenes a aquest Reglament intern (RRI),

segons com evolucioni la realitat escolar, per tal d’adaptar-lo.

2. AMBIT D’APLICACIO

' aplicacié d’ aquest Reglament de regim intern (RRI) va dirigit als seglients
membres de la comunitat escolar de I’'Escola Bressol Tren O’neill, la qual esta

formada per:
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o™ Alumnat inscrit a I’escala bressol.

&Wm Educadors/es .

«T Direccid.

«T Pares i/o tutors dels infants (des del moment de la inscripcié del

nen/a fins a la seva baixa del centre).

W Totes aquelles persones o entitats que per qualsevol motiu i
temporalment entrin dins la comunitat escolar.

El seu ambit fisic d’aplicacid és I'edifici propi del centre (ubicat a Rubi, carrer
Bartrina, 13-15), i qualsevol lloc o edifici on s‘hagués desplacat la comunitat escolar
en la seva totalitat o en un grup petit, per tal de realitzar la propia activitat del

centre.

3. ORGANIGRAMA

La titularitat de I'escola bressol és de gestid privada, la directora emet les directrius

generals del centre. El personal esta contractat per la direccid del centre.

“* EQUIP DIRECTIU

“» EQUIP PROFESSIONAL

4. FUNCIONS DEL PERSONAL EDUCATIU

4.1 DIRECCIO

La Direccio exercira diferents tipus de funcions: de tipus general, de tipus
pedagogic, en relacié amb I’ equip educatiu i de tipus administratiu.

DE CARACTER GENERAL:
“T  Direccié de tot el personal adscrit a la Llar d’infants.

&l Supervisié de la feina realitzada per altre personal no adscrit
directament al centre, pero que esporadicament hi realitzin treballs,
obres o manteniment de serveis.
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Controlar i vetllar formalment pel perfecte estat i manteniment
del centre (infraestructura, neteja, seguretat).

Atencid al public en general.

Representacié publica del centre en les relacions amb altres
institucions, Centre d’Ensenyament i associacions.

Planificacidé i coordinacié amb els organs de govern municipals,
per tal de definir i aplicar les directrius encomanades des d’aquests
organs.

Planificacié i coordinacié amb altres departaments, serveis o
dependeéncies de I’Ajuntament.

Complir, aplicar i fer complir les normes de funcionament de
I'escola.

Coordinacié de la programacié general del centre.

Aplicacié de les directrius aprovades per I'equip educatiu i control
del compliment dels acords.

Mantenir secret professional en relaci6 a la informacié i
documentacié confidencial de les families i en relacié al personal del
centre.

Vetllar perque les informacions de la Llar arribin als pares.

Fomentar la participacié i col-laboracié de les families en la vida
de la Llar d’infants.

Procurar que les educadores facin I'entrevista personal amb els
pares.

Complir i fer complir la normativa.

DE CARACTER PEDAGOGIC:

Distribuciéd dels alumnes per classes segons grups homogenis
d’edat al principi de cada curs.

Assessorament i col-laboraci®é amb les educadores, la linia
pedagogica a seguir durant el curs escolar.

No desautoritzar les educadores en petits conflictes quotidians
davant els pares, sind fer de mitjancera.

Elaborar, conjuntament amb les educadores, la linia pedagogica a
seguir durant el curs escolar.

Elaborar, conjuntament amb les educadores el Projecte Educatiu
de centre, el Projecte Curricular, la Memoria Anual i la Carta de
Compromis Educatiu.
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Recollida i emmagatzematge d’informacio sobre els infants i les
seves families durant el procés de matriculacié i al llarg de la seva
escolaritzacio.

® Respectar les conviccions religioses, morals i ideologiques de la
familia i de I'alumne o alumna, sempre que respectin els drets de
I‘infant.

Estudi dels possibles casos d’integraci6 de nens amb

deficiencies i el seu seguiment amb |'educadora.

Preparacid i coordinacido de les reunions de I'equip educatiu
(confeccid de I'ordre del dia, coordinacié i redaccio d’actes...).

Presentacié de propostes de temes per a debat, reflexio i
avaluacio d’aspectes del funcionament del centre.

Preparacio i coordinacio general de les reunions per als pares.

Presentacid de les propostes de formacié permanent a través de
cursets, seminaris o bé mitjancant lectures especifiques.

DE CARACTER ADMINISTRATIU :

Control de les despeses.

Confeccid a I'inici de cada curs escolar, de les relacions de baixes i
control intern.

Recepcid i tramitacio de la correspondeéncia.
Disseny i aplicacid del procés de preinscripcid.

Tramitacidé de la matriculacio.

4.2EQUIP PROFESSIONAL
Les funcions de les educadores sén les seglients:

Ser les responsables de I'aula que tenen adscrita.

Posar en practica tots els elements i eines pedagogiques per tal de
procurar la millor atencio, cura i educacio als infants que atenen.

Portar a terme les indicacions derivades de direccid.

Vetllar per tal que ei treball pedagogic de l'aula estigui en
coordinacié amb el de I'escola.

Participar i coordinar-se activament en les reunions aportant tot
allo que pugui ser beneficids per al servei.
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Treballar conjuntament amb 'auxiliar técnica que tingui adscrita,
incorporant- la a totes les activitats d’aula.

Assumir els diferents encarrecs que li pertoquin: elaboracié de les
unitats de programacié, dinamitzacio dels serveis que corresponguin,

Realitzar les programacions d’aula, d’acord amb les
indicacions de la coordinadora.

Participar en les elaboracions dels documents i registres que
s’acordin.

Observar i valorar el procés educatiu de I’ infant.

Atendre les families i informar-les de tot el que fa referéncia al seu
fill/a.

Avaluar periddicament els resultats educatius del treball fet.

Realitzar formacié permanent.

Les funcions de les auxiliars tecniques son les seglients:

Dur a terme el suport a les aules adscrites.

Realitzar les activitats que acordin amb I'educadora de referéncia
de l'aula.

Posar en practica tots els elements i eines pedagogiques per tal de
procurar la millor atencid, cura i educacié als infants que atenen.

Assumir els diferents encarrecs dins de l'aula de manera
autonoma i

participativa tot proposant aspectes de millora.

Participar activament en les reunions d’equip i de coordinacio
aportant tot allo que pugui ser beneficids per al servei.

Participar en les elaboracions de les programacions d’aula i dels
registres

necessaris dels espais que atenen. Realitzar formacié permanent.
Dur a terme la neteja del material didactic.

Portar a terme les indicacions derivades de la direccio.
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5. INFRAESTRUCTURA

L’ escola disposa de 3 aules per distribuir els infants en grups nascuts dintre el

mateix any natural.

“» Una aula per a nens de 4 mesos a 1 any.
“» Unaaula per anensdela2anys.
“» Una aula peranensde2a3anys.

Les aules per a nens de 4 mesos a 1 any poden ser utilitzades com a espais per al
servei de menjador i de descans, aixi com també es podra utilitzar la sala
polivalent com espai per realitzar psicomotricitat, treball per racons, menjador i
dormitori, sempre d’acord amb la normativa vigent. Aquesta distribucié d’aules
pot tenir modificacions, en cas de necessitat del servei i amb decisié previa de
les autoritats pertinents.

La capacitat maxima d’alumnes a I'escola és de 36 infants. El centre educatiu,
d’acord amb la normativa vigent, disposa d’espais comuns per a tots els nens i
nenes i llurs families:

%™ Aula de racons.
%™ Aula polivalent.
%W patigran.

“T pati petit.

%™ Banyinfants.
LW Bany adults.
“T Office.

%™ Menjador.

v Despatx.

6. LINIA PEDAGOGICA

L’ Escola Bressol és un centre que ofereix als nens i nenes una educacié
globalitzadora en un clima afectiu. Entenem I'educacié com un procés global on
intervenen molts factors i valors transversals, pensats estratégicament per a assolir
els objectius marcats.
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Totes les activitats, els espais ( tan fisics com temporals) i els materials tenen una
intencionalitat educativa i sén moments significatius a la vida de I'infant.

De manera transversal i com a metode de treball global, a I’escola bressol apliquem
I’experimentacid i el joc per tal d’afavorir la descoberta. El plantejament seqliencial
de la descoberta segueix les seglients fases: observacio, experimentacio, resultats i
conclusions.

Per tal de desenvolupar una metodologia relacional es realitza el treball en petits
grups.

Es dona resposta a les necessitats individuals de cada infant per tal de potenciar
aquells factors que | ‘ajudin a desenvolupar la seva propia identitat, la seva
autoestima i la consecucid progressiva de I'autonomia.

7. ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT

1. HORARI

% Mati:
o 7.30h: Obertura de portes
o 9.00h: Inici de la jornada lectiva
o 12.00h: Servei de menjador
o 13.00h: Finalitza el mati
++» Espai de descans (13 a 15 h)
% Tarda:
o 15.00h: Inici de la jornada tarda

o 17.00h: Finalitza la jornada (tancament portes)

Cal dir que I’escola proporciona flexibilitat d’horari adaptat a les demandes

de les families.
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2. SORTIDES

% Sortida al Mercat Municipal de Rubi per Carnestoltes amb el grup de P01
i PO2: Finals febrer (exactament ultim dia setmana Carnestoltes)

% Sortides a I'escola Mare de deu de Montserrat de Rubi amb el grup

PO2(cal concretar)

“» Cal programar la sortida de fi de curs amb el grup de P02: (claustre juny)

3. FESTES D’ANIVERSARI

Per tal de gaudir d’'una celebracié tan important com es fer anys, us informem

que:

Tots els aniversaris es celebren els divendres o I'Ultim dia lectiu de

la setmana.

Queda prohibit portar pastis o pa de pessic.

Us suggerim el seglient esmorzars pels companys i companyes en
aquest dia:
% OPCIO 1: Pa, tomaquet, embotit i/o formatge i taronges
per fer suc.
“» OPCIO 2: Fruita variada, bastonets i llet.
% OPCIO 3: Parlar amb la direccié o bé les educadores i
acordar alternativa dins de les limitacions que trobem

davant els al-lérgens.

L'escola proporciona la corona dissenyada per linfant i

I’educadora i fotografies amb els companys (al DRIVE).

Si voleu repartir un detall o targeta d’aniversari I’educadora ho

ficara a la bossa de cada infant.


https://www.google.com/search?q=TREN+ONEILL&rlz=1C1KDEC_esES931ES931&sxsrf=AOaemvJontD7oXVbWGVvkz5tZVJ0YvDiRQ%3A1639318753846&ei=4QS2YdSUM5G5gweGvKmADw&ved=0ahUKEwiUifyfut70AhWR3OAKHQZeCvAQ4dUDCA4&uact=5&oq=TREN+ONEILL&gs_lcp=Cgdnd3Mtd2l6EAMyBAgAEA0yBggAEA0QHjICCCY6BAgAEEM6BQgAEIAEOgsILhCABBCxAxCDAToICC4QgAQQsQM6CAgAEIAEELEDOggIABCxAxCDAToFCC4QgAQ6CwgAEIAEELEDEIMBOgcIIxDqAhAnOgQIIxAnOgoIABCxAxCDARBDOhEILhCABBCxAxCDARDHARDRAzoHCAAQsQMQQzoFCC4QsQM6CwguEIAEEMcBEK8BOhEILhCABBCxAxCDARDHARCvAToKCC4QxwEQ0QMQQzoGCAAQFhAeSgQIQRgASgQIRhgAUABY7RhgkxxoAXACeAGAAeMDiAH_EJIBCDIuMTEuNC0xmAEAoAEBsAEKwAEB&sclient=gws-wiz

Escola Bressol TREN O’NEILL

: 9 e C/Bartrina, 13-15, entresol 2, Rubi
O O O O O Ne‘.l.l. 637 35 47 32 — info@trenoneill.com
4. CALENDARI

Per tal d’atendre de la millor manera possible al conjunt d’infants i families,
el centre ofereix un calendari escolar. L’escola celebra les diverses festivitats
nacionals, autonomiques i provincials, concretament les de Barcelona i Rubi
(festes locals). A més a més de les vacances pertinents, establertes des del

Departament d’Educacié de la Generalitat de Catalunya.

També definim una serie de festivitats i dies internacionals, marcats a la
programacié general per assolir els objectius marcats. Aquestes sén les

seglients:

Castanyada (finals Octubre)

Festa de la Tardor (mitjans Novembre)

Dia internacional Drets Infants (20 Novembre)
Dia internacional de la Musica (22 Novembre)
Festa del color (finals de cada trimestre )

Dia internacional Drets Animals (10 Desembre)
Nadal (mes Desembre)

Dia internacional de la Pau (30 Gener)
Carnestoltes (mitjans-finals febrer)

Festa de I'hivern (finals febrer-inici marg)

Dia internacional de la Dona (8 Marg)

Sant Jordi (23 Abril)

Festa primavera (principis maig)

Festa estiu (finals juny)

Fi curs (finals juliol)
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El procés d’adaptacio és el temps que necessitara I'infant per acostumar-se

a I'escola bressol; un espai que li és completament estrany, amb persones

adultes fora de I'ambit familiar i companys que no coneix, aixi com unes

rutines i ritmes diferents dels de casa.

Es del tot aconsellable portar a terme I'adaptacié progressiva consistent en

evitar, al principi i si es possible, llargues estades de I'infant a I'escola. Cada

infant és unic i cal donar el temps necessari perquée cadascu trobi el seu lloc.

Quasi tots ploren quan el pare, mare, avis,... marxen. Aixd és una reaccid

positiva, no preocupant; d’aquesta manera expressen que no estar d’acord i
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és bo que ho facin. També trobem qui no plora o d’altres que ho expressen

més tard.

Es molt important que estigueu segurs i confiats amb I'escola i amb
I’educador/a del vostre fill/a, si és aixi transmetreu aquests sentiments a

I'infant i afavorireu el seu procés d’adaptacié.

L’escola us ofereix recursos per facilitar 'adaptacié com ara:

Mantenir un contacte directe i diari amb la familia.

Entrevistes personalitzades per afavorir la relacié familia-infant-
educadors. En aquesta trobada hi estara present el vostre fill/a, que

tindra I'oportunitat de coneixer |'espai, jugar,...

Respectem els objectes que el nen o nena, els primers dies, pugui

portar de casa a I'escola, ja que fan d’enllag entre un espai i I'altre.

Els espais de I'escola estan pensats per acollir els infants en un

clima tranquil, segur i per tant, acollidor.

Per part de les families:

Cal acomiadar-vos de l'infant, no I'enganyeu, digueu-li que

tornareu a buscar-lo.

Procureu no fer canvis a casa durant aquest periode com ara

treure el xumet, canviar d’habitacio, ...

6. ENTRADA | SORTIDA

L’ educadora ha d’estar informada de quina persona ha de lliurar I'infant. Si
hi ha alguna variacio cal que la familia avisi amb antelacié qui vindra a buscar
el nen/a, i ha d’estar autoritzada per la familia (des de I'aplicacio especificant
noms i nimero de DNI/NIE). No es lliurara a cap infant a una persona
desconeguda sense I'autoritzacid dels pares.
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Un menor d’edat pot venir a recollir un infant sempre que hi hagi una
autoritzacio signada pels pares.

Per al bon funcionament de I'escola, els pares i mares han de respectar els
horaris d’entrades i sortides.

7. ORIENTACIONS SANITARIES

Si un nen/a mostra falta d’higiene repetidament es comunicara a la familia
per tal que ho resolgui. Si no hi ha resposta per part dels pares s’informara
d’aquest cas els Serveis Socials.

S’ avisara les families quan el nen tingui febre superior a 37,52C, o faci 3
diarrees liquides amb un interval de temps curt, o tingui conjuntivitis o
presenti simptomes de malestar o d’ alguna malaltia contagiosa, per tal que
el vinguin a recollir.

L'infant quan tingui febre, diarrea o alguna malaltia diagnosticada com a
contagiosa ha d’estar 24 hores a casa sense els simptomes abans de tornar a
I” escola.

Si I'infant presenta simptomes de patir una malaltia contagiosa i els pares
consideren que no hi ha perill de contagi pels seus companys d’aula, cal que
ho justifiquin presentant un certificat medic conforme el seu fill pot assistir a
I'escola.

No s’acceptara I'assisténcia a I’escola de cap nen/a que presenti:

febre superior a 37,52C ( o que n’hagi tingut a la nit)
diarrea liquida. + infeccions a la boca.

alteracions i erupcions de la pell( excepte si porta informe del
pediatra amb el diagnostic i explicitant que no és contagids).

® conjuntivitis.

mal blanc.

parasits intestinals ( cucs).

i altres malalties contagioses.

El personal educatiu no subministrara cap medicament sense la recepta
medica que ho justifiqui
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Si un infant ha de fer una dieta especifica (intolerancia al gluten, lactosa...),
cal un certificat médic que ho dicti, excepte la dieta astringent.

SI l'infant pateix un accident lleu, les primeres cures les realitzara
I’educadora.

Si | ‘accident requereix una visita al centre medic per realitzar la cura, es
comunica a la familia que s’avisa una ambulancia; durant el trajecte
I’'acompanyara una educadora fins que arribi la familia.

Si I'accident és greu es comunica a la familia que s’avisa una ambulancia;
durant el trajecte 'acompanyara una educadora fins que arribi la familia.

8. DRETS | DEURES

8.1EQUIP PROFESSIONAL

DRETS:

A adal Participar activament en la gestio del centre.

w5y Assistir a les reunions.

Gty Convocar a les families per tractar assumptes relacionats
amb I'educacio dels seus fills/filles.

A ada) Tots aquells drets recollits en la legislacio vigent.

DEURES:

A ada) Atendre les necessitats fisiques, fisiologiques
d’higiene dels infants, introduint-los en la progressi6
d’adquisicié d’habits.

Aads Atendre i informar a les families en relaciéo al

desenvolupament integral del seu fill/filla.

W Realitzar una atencié personalitzada i en la diversitat dels
infants, en la mesura dels recursos disponibles.

X Realitzar tasques educatives destinades a aplicar el
projecte educatiu i a introduir valors i actituds positives a cada
infant.

%W Complir amb I'exercici de les seves funcions educatives.

e Assistir puntualment a totes les activitats de I'escola,

d'acord amb el seu horari.
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Col-laborar amb Ila Direcci6 en I'elaboraci6 del PEC
(Projecte Educatiu de Centre) i el PAC (Pla Anual de Centre), i la
Memoria Anual.

Participar en les reunions convocades per la Direccid i en
les reunions i entrevistes amb les families.

Realitzar activitats de formacié permanent.

Guardar el secret professional en tots aquells aspectes que
ho requereixin.

Compliment dels deures derivats d’aplicacié dels referents

normatius.
REUNIONS
Per tal de garantir una bona relacid, comunicacié i oOptim

desenvolupament dels drets i deures anteriorment descrits, la directora,
facilitara a I'’equip professional un calendari de claustres anuals. Aquest
calendari pot ser sotmeés a canvis i pretén desenvolupar el curs escolar.

8.2PARES, MARES O TUTORS/ES

DRETS:

Rebre de forma correcta i continuada el servei.

0 0
X X4

Rebre per al seu fill/a una educacié que vetlli pel desenvolupament
integral de linfant. Col-laborar en les activitats educatives i
extraescolars.

«» Comptar amb I'atencié de professionals preparats per prestar el

servei.

7
°

Ser informat de qualsevol aspecte relacionat amb I'educaci6 del seu
fill/filla.
Tenir la informacid necessaria sobre qliestio de tota indole que afecti

7
°

el funcionament de la llar d’infants.

9,
°o

Ser ates, per part del personal del centre, en les peticions
d’entrevista, en els suggeriments i reclamacions que la familia cregui
oportunes.

Comptar amb unes instal-lacions segures i en bon estat d’higiene.
Tots aquells drets especificats en la carta de compromis educativa,
gue signen les families en el moment de formalitzar la matricula.

0, 0,
L X X4
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DEURES:
*» Aportar el material necessari per a |’activitat escolar diaria.
«» Ajudar o col-laborar amb I'equip educatiu, si s’escau, en alguna

activitat.

“» Facilitar al centre les informacions del fill o filla que siguin rellevants
per a I'atencid de les seves necessitats i el seu procés d’aprenentatge.

“» Atendre les peticions d’entrevista o de comunicacié que formuli
I'escola.

«» Abonar les tarifes establertes per a cadascun dels serveis.

«» Acceptar i complir les Normes d’Organitzacié i Funcionament del
centre.

» Tots aquells drets especificats en la carta de compromis educativa,
que signen les families en el moment de formalitzar la matricula.

9 PAGAMENT DE QUOTES

La matricula del curs és d’un sol pagament i donara dret a la reserva de la placa
durant I'estada de I'alumne al centre. S’abonaran 11 mensualitats del mateix import,
segons jornada contractada.

Les quotes seran domiciliades al compte bancari que proporcionen les families i es
cobraran durant la primera setmana de cada mes. Els serveis d’ acollida, menjador,
o hores complementaries es cobraran a mes vengut juntament amb la quota del mes
vigent.

En cas de quotes no abonades, el primer rebut no pagat implicara un avis a la familia
per tal que aboni I’ import dins un termini. Es notificara mitjancant una carta i
establint un termini per a regularitzar la situacié. En el cas de no pagar la quota en
el termini pactat, s’emprendran les mesures legals corresponents.

Qualsevol baixa voluntaria dels infants, produida al llarg del curs, s’haura de
comunicar a la direccié del centre amb 15 dies d’antelacid.

Aquelles families que paguin I'escolaritzacié del seu fill/a amb tiquets o xecs escola,
hauran d’abonar a I'escola I'import que falta si amb els tiquets no arriba a cobrir tot
el que ha de pagar, o bé en cas contrari I’escola abonara la diferéencia si els xecs
sobrepassen I'import total a cobrar.
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10 ORGANS PARTICIPACIO

L’ escola ha de promoure la cooperacié dels pares i mares a nivell individual i
col-lectiu, per tal d’ assolir el desenvolupament integral del nen/a I’ escola.

L'equip professional esta format pels criteris de representacié que la normativa
vigent determini en cada moment.

La substitucio de les baixes dels representants dels diferents sectors sera gestionada
per la directora.

11 US DE LA LLENGUA CATALANA

La nostra escola tal i com estableix el Departament d’educacio, fa servir en les seves
aules la llengua catalana com a llengua vehicular, fent extensible aquesta i
reconeguda entre el seu alumnat. Des de I'escola es creu important conéixer la
llengua catalana, ates que , ens identifica com a nacié. Cadascuna de les activitats
que es realitzen, com els materials i les eines que utilitzen, es fan per mitja d’aquesta
llengua, a fi que els infants es comencin a familiaritzar i de mica en mica vagin fent
un us mes extens.

Tot i aixi en el cas de les families nouvingudes s’intenta que la introduccio de la
llengua sigui de forma gradual, a fi de garantir una millor adaptacions tant per part
de la familia com dels propis infants en el si de la comunitat educativa.

12 MODIFICACIONS DEL REGALMENT

Es important una revisié periodica d’aquest reglament i cal que hi participin els
diferents sectors de la comunitat educativa.

Aquest Reglament de Reégim Intern, aprovat per la direccié, només podra ser
modificat en qualsevol dels seus aspectes per un nou acord del Claustre.

En tot el que no estigui previst en aquest reglament s’aplicara la normativa vigent.
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