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1. INTRODUCCIO
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A partir del reglament, La nostra escola ha redactat unes NOFC (Normes
d’organitzacié i funcionament del centre) recollint les caracteristiques especifiques
de la llar. Aquest document ha de servir per regular la vida interna del centre i
establir de forma clara i coherent les relacions entre els diferents estaments que

formen part de la comunitat educativa.

2. MARC LEGISLATIU

El marc legislatiu que regula la nostra escola envolta les seglients lleis:

e La Constitucié Espanyola.

Ly L’Estatut d’Autonomia de Catalunya.

w8 Llei 7/1987, del 18 d’abril de Normalitzacié Linglistica de
Catalunya.

L Llei Organica d’Educacié 2/2D06, 3 de maig (LOE). Llei 12/2009,

del 10 del juliol, d’educacid, (LEC).

Ly Decret 282/2006, del 4 de juliol, pel qual es re8ulen els requisits

dels centres.

o8 Decret 101/2010, del 3 d’agost, d’ordenacié dels ensenyaments

del primer cicle de I'educacid infantil.
e LEC, article 98: ambit de I'autonomia organitzativa.

“ T Decret 102/2010 d’autonomia de centres educatius, article 18:

normes d’organitzacié i funcionament de centre.

3. TRETS D’'IDENTITAT DEL CENTRE
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L’escola bressol Tren O’neill és un centre educatiu on s’acull els infants des dels 4
mesos fins als 3 anys d'edat. Es aqui on s’estableixen les primeres bases per a un
desenvolupament integral de I'infant, el qual continuara el seu desenvolupament al
segon cicle d’educacié infantil. Cal ressaltar que aquest cicle no pertany a I’educacid

obligatoria.

L’escola bressol és un espai on es pretén promoure un ampli desenvolupament
infantil, potenciant les seves capacitats i satisfent les necessitats fisiques, afectives,
emocionals, personals, intel-lectuals | socials. L’escola bressol ha de proporcionar un
clima proper i de seguretat, on la familia forma part tenint el paper fonamental en

el desenvolupament global de I'infant.

4. EQUIP DIRECTIU

4.1 EQUIP DIRECTIU

Les competencies d’aquest organ unipersonal sén:

DE CARACTER GENERAL:
%™ Direcci6 de tot el personal adscrit a la Llar d’infants.

“e¥ Supervisio de la feina realitzada per altre personal no adscrit
directament al centre, perd que esporadicament hi realitzin treballs,
obres o manteniment de serveis.

“T  controlar i vetllar formalment pel perfecte estat i manteniment
del centre (infraestructura, neteja, seguretat).

“T  Atenciéal public en general.

“8¥  Representacio publica del centre en les relacions amb altres
institucions, Centre d’Ensenyament i associacions.

%™ Pplanificacié i coordinacié amb els organs de govern municipals,
per tal de definir i aplicar les directrius encomanades des d’aquests
organs.

“e¥  Planificacio i coordinacié amb altres departaments, serveis o
dependencies de I’Ajuntament.
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Complir, aplicar i fer complir les normes de funcionament de
I'escola.

Coordinacié de la programacié general del centre.

Aplicacié de les directrius aprovades per I'equip educatiu i control
del compliment dels acords.

Mantenir secret professional en relaci6 a la informacié i
documentacié confidencial de les families i en relacid al personal del
centre.

Vetllar perque les informacions de la Llar arribin als pares.

Fomentar la participacié i col-laboracié de les families en la vida
de la Llar d’infants.

Procurar que les educadores facin I'entrevista personal amb els
pares.

Complir i fer complir la normativa.

DE CARACTER PEDAGOGIC:

Distribucié dels alumnes per classes segons grups homogenis
d’edat al principi de cada curs.

Assessorament i col-laboraci®6 amb les educadores, la linia
pedagogica a seguir durant el curs escolar.

No desautoritzar les educadores en petits conflictes quotidians
davant els pares, siné fer de mitjancera.

Elaborar, conjuntament amb les educadores, la linia pedagogica a
seguir durant

el curs escolar.

Elaborar, conjuntament amb les educadores el Projecte Educatiu
de centre, el Projecte Curricular, la Memoria Anual i la Carta de
Compromis Educatiu.

Recollida i emmagatzematge d’informacio sobre els infants i les
seves families durant el procés de matriculacié i al llarg de la seva
escolaritzacio.

Respectar les conviccions religioses, morals i ideologiques de la
familia i de I'alumne o alumna, sempre que respectin els drets de |
‘infant.

Estudi dels possibles casos d’integraci6 de nens amb
deficiencies i el seu seguiment amb |'educadora.
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Preparacid i coordinacid de les reunions de I'equip educatiu
(confecciod de I'ordre del dia, coordinacio i redaccié d’actes...).

Presentacié de propostes de temes per a debat, reflexid i
avaluacio d’aspectes del funcionament del centre.

Preparacio i coordinacio general de les reunions per als pares.

Presentacié de les propostes de formacié permanent a través de
cursets, seminaris o bé mitjangant lectures especifiques.

DE CARACTER ADMINISTRATIU :

Control de les despeses.
Confeccio a I'inici de cada curs escolar, de les relacions de baixes i

control intern.

Recepcid i tramitacio de la correspondéncia.

Disseny i aplicacié del procés de preinscripcid.

Tramitacié de la matriculacio.

4.2EQUIP PROFESSIONAL

DRETS:

Participar activament en la gestio del centre.

Assistir a les reunions.

Convocar a les families per tractar assumptes relacionats
amb I'educacio dels seus fills/filles.

Tots aquells drets recollits en la legislacio vigent.

DEURES:
Atendre les necessitats fisiques, fisiologiques
d’higiene dels infants, introduint-los en la progressi6
d’adquisicié d’habits.
Atendre i informar a les families en relacié al

desenvolupament integral del seu fill/filla.

Realitzar una atencié personalitzada i en la diversitat dels
infants, en la mesura dels recursos disponibles.
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0T Realitzar tasques educatives destinades a aplicar el
projecte educatiu i a introduir valors i actituds positives a cada

infant.

e Complir amb I’exercici de les seves funcions educatives.

& Assistir puntualment a totes les activitats de I'escola,
d'acord amb el seu horari.

T Col-laborar amb la Direccid en I'elaboracié del PEC
(Projecte Educatiu de Centre) i el PAC (Pla Anual de Centre), i la
Memoria Anual.

0o Participar en les reunions convocades per la Direccid i en
les reunions i entrevistes amb les families.

e Realitzar activitats de formacidé permanent.

o Guardar el secret professional en tots aquells aspectes que
ho requereixin.

2 Compliment dels deures derivats d’aplicacié dels referents
normatius.

REUNIONS
Per tal de garantir una bona relacié, comunicacié i oOptim

desenvolupament dels drets i deures anteriorment descrits, la directora,
facilitara a I'’equip professional un calendari de claustres anuals. Aquest
calendari pot ser sotmes a canvis i pretén desenvolupar el curs escolar.

5. ELS INFANTS | LES FAMILIES

1. INFANTS

El fet de reconeixer i valorar els drets dels infants significa, entendre a
I'infant com un ésser competent amb drets, capag¢ de saber, de fer, i de
decidir per ell mateix. Una persona amb actituds i aptituds. | comporta una
intervencio educativa pensada pels adults:

R/
%

Reconegixer el dret de I'infant a desenvolupar el seu potencial per
mitjans propis.

R/
%

Tenir una actitud educativa respectuosa i responsiva: sensible i
accessible a les demandes dels nens i les nenes.
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9,
o

9,
o

9,
o

O
%*

Respectar la personalitat i individualitat de cada infant: protagonista
dels seus aprenentatges.

Establir un vincle afectiuamb linfantdonar-li seguretat
gue li permeti afrontar noves situacions.

Saber esperar ideixar temps als infants mantenint una actitud no
intervencionista: deixar fer, no envair.

Acompanyar a l'infant, no substituir-lo: posar paraules a alld qué fan
i saber escoltar.

No avangar-nos a les seves demandes i confiar en ells; cal mostrar-
nos a prop i disponibles.

No interferir pero si intervenir, reconduir, contenir i acompanyar.

2. PARES, MARES O TUTORS/ES

DRETS:

R/ R/
% %

7/ 7/
L X4

Rebre de forma correcta i continuada el servei.

Rebre per al seu fill/a una educacié que vetlli pel desenvolupament
integral de linfant. Col-laborar en les activitats educatives i
extraescolars.

Comptar amb l'atencié de professionals preparats per prestar el
servei.

Ser informat de qualsevol aspecte relacionat amb I'educaci6 del seu
fill/filla.

Tenir la informacié necessaria sobre qliestio de tota indole que afecti
el funcionament de la llar d’infants.

Ser ates, per part del personal del centre, en les peticions
d’entrevista, en els suggeriments i reclamacions que la familia cregui
oportunes.

Comptar amb unes instal-lacions segures i en bon estat d’higiene.
Tots aquells drets especificats en la carta de compromis educativa,
que signen les families en el moment de formalitzar la matricula.

DEURES:
«» Aportar el material necessari per a |'activitat escolar diaria.
< Ajudar o col-laborar amb I'equip educatiu, si s’escau, en alguna

activitat.
Facilitar al centre les informacions del fill o filla que siguin rellevants
per a I'atencio de les seves necessitats i el seu procés d’aprenentatge.
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Atendre les peticions d’entrevista o de comunicacié que formuli

9,
°o

I'escola.
Abonar les tarifes establertes per a cadascun dels serveis.

9, 0,
X ¥4

Acceptar i complir les Normes d’Organitzacié i Funcionament del
centre.

9,
o

Tots aquells drets especificats en la carta de compromis educativa,
gue signen les families en el moment de formalitzar la matricula.

3. REUNIO INICI CURS

Es convoca a les families a la primera reunié de grup per fer un breu resum,
a traves d’un Power Point, tant del PEC com del NOFC, a més resolem dubtes

gue poden sorgir i facilitem la comunicacid entre les families.

4. PERIODE ADAPTACIO

El procés d’adaptacid és el temps que necessitara I'infant per acostumar-se
a I'escola bressol; un espai que li és completament estrany, amb persones
adultes fora de I'ambit familiar i companys que no coneix, aixi com unes

rutines i ritmes diferents dels de casa.

Es del tot aconsellable portar a terme I'adaptacié progressiva consistent en
evitar, al principi i si es possible, llargues estades de I'infant a I'escola. Cada

infant és Unic i cal donar el temps necessari perquée cadascu trobi el seu lloc.

Quasi tots ploren quan el pare, mare, avis,... marxen. Aixd és una reaccid
positiva, no preocupant; d’aquesta manera expressen que no estar d’acord i
és bo que ho facin. També trobem qui no plora o d’altres que ho expressen

més tard.

Es molt important que estigueu segurs i confiats amb I'escola i amb
I’educador/a del vostre fill/a, si és aixi transmetreu aquests sentiments a

I'infant i afavorireu el seu procés d’adaptacié.
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L’escola us ofereix recursos per facilitar 'adaptacié com ara:

Mantenir un contacte directe i diari amb la familia.

Entrevistes personalitzades per afavorir la relacié familia-infant-
educadors. En aquesta trobada hi estara present el vostre fill/a, que

tindra I'oportunitat de coneixer 'espai, jugar,...
Respectem els objectes que el nen o nena, els primers dies, pugui
portar de casa a I'escola, ja que fan d’enlla¢ entre un espai i l'altre.

Els espais de I'escola estan pensats per acollir els infants en un

clima tranquil, segur i per tant, acollidor.

Per part de les families:

Cal acomiadar-vos de linfant, no I’enganyeu, digueu-li que

tornareu a buscar-lo.

Procureu no fer canvis a casa durant aquest periode com ara

treure el xumet, canviar d’habitacio, ...

5. ENTREVISTES AMB LES FAMILIES

En el moment de la inscripcid la familia s’entrevista amb direccid per facilitar

les dades necessaries pel bon funcionament de I'aula.

Al primer trimestre 'educadora de 'aula concert cites amb les families de
manera individual per fer una avaluacié inicial del desenvolupament de

I'infant.

Durant el segon i el tercer trimestre les families poden demanar entrevistes

amb les educadores i direccid si escau.

Tot i aixo, diariament, les families entren a l'aula i mantenen petites

converses amb les educadores per facilitar informacié i/o resoldre dubtes.
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6. AGENDA ELECTRONICA

La nostra escola disposa d’una aplicacid mobil per traslladar tota la

informacid diaria dels infants a les families.

Es un mecanisme directe de comunicacié entre la familia i la tutora.
S’informara del dia a dia dels infants a I'escola, a més a més de fotografies de

les activitats que realitzem a I’escola.

7. US DE LA IMATGE DELS INFANTS

El mes d’abril de 2016 es va aprovar el Reglament (UE) 2016/679 del
Parlament i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccid de les
persones fisiques pet que fa al tractament de dades personals i a la lliure
circulacié d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE

(Reglament general de proteccié de dades) (DOUE 4.5.2016).

Aquesta nova regulacid, que per primera vegada es fa a través d’'un
reglament europeu, comportara canvis significatius en la proteccié de dades
de caracter personal, tant des del punt de vista dels drets de les persones
com de les obligacions de les persones i entitats que tracten dades de

caracter personal.

La nostra escola, a través de I'aplicacié de Google DRIVE, comparteix amb les
families les imatges relatives a I'activitat diaria dels infants. Les families
accepten que I'equip directiu pugui fer us d’aquestes imatges i compartir-les
de manera responsable en diferents activitats com ara publicitat,

marqueting, pagina web, agenda electronica, etc.
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6. ORGANITZACIO DEL CENTRE

1. ELS ESPAIS

La llar d’infants disposa d’un total de 3 aules:

“™  |nfants menors d’un any: 5 infants
“T  Infants d’un a dos anys: 13 infants

%™ Infants de dos a tres anys: 18 infants

Per tant, la capacitat total que ofereix la llar és de 36 places. D’aquestes

places, es troben ocupades 22 places.

El nostre equip docent esta format per dos educadores, la mestra d’educacié

infantil i la directora que també desenvolupa la feina d’educadora.

En referencia a les caracteristiques espacials de la nostra llar, aquesta

disposa:

%™ Aula cargols (0-1 any).
%™ Aula marietes (1a 2 anys).
%™ Aula abelles (2 a 3 anys).
%% Aula de racons.

%% Aula polivalent.

“T  patigran.

%W Ppati petit.

54 ] Bany infants.

%™ Bany adults.

“T Office.

%% Menjador.

% Despatx.
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2. ELS MATERIALS

L’escola disposa d’una gran varietat de joguines, utilitzades de manera no
sexista. La totalitat d’aquestes estan completament regulades i aprovades
per la UE (Unié Europea). L'escola treballa per avancgar en |'Us de materials i
joguines de fusta, material reciclat, objectes reutilitzables,... Convidem a les

families a reciclar les joguines i donar una segona vida a aquestes.

L'aula racons queda disposada per tal que els infants puguin desenvolupar
les seves habilitats. Disposa d’una casa amb ninos i nines, bressols, armaris i
un tocador, disposa també d’una cuina, una nevera, tauletes per fer joc
simbolic, raco de I'oficina (amb ordinadors, teléfons, ...), raco de la lectura

(inclou un sofa, capses amb llibres i contes,...).

A l'aula de psicomotricitat, es pot trobar un ampli ventall de diversos
materials per a potenciar I'estimulacio, el desenvolupament i d’altres. Tenim
tunels, escales, triangles, quadrats, pilotes toves, cami sensorial, triangle

Emmi Pikler i matalassos.

Disposem d’una columna audiovisual mobil formada per un projector, una
pantalla de TV, un ordinador portatil i un reproductor CD-DVD, destinada per
potenciar l'audicid, el llenguatge, la creativitat, la imaginacio, I'escolta, la

percepcio ...etc.

Les aules disposen d’un racé tou on fer I'assemblea amb material per
desenvolupar el bon dia com ara qui ha vingut avui?, quin temps fa?, els dies
de la setmana ... També disposen de pictogrames per treballar
constantment: vocabulari, estacions de I'any, festivitats, ... Les aules també
compten amb taules i cadires per a que els infants treballin, material al seu
abast, joguines triades per interessos, etc. Les educadores tenen a la seva
disposicié una superficie de treball i una tauleta i altaveus per reproduir

musica, ...
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3. SERVElI MENJADOR

L’escola proporciona a les families que ho necessitin el servei de menjador
pels infants entre les 12 h i les 13h.

La nostra escola valora l'adquisicid d’habits d’alimentacid equilibrats,
saludables i variats, tenint en compte, posant émfasi i tractant amb molta
cura les intolerancies i al-lergies que poden patir els infants.

Potenciem la ingesta d’aliments solids envers de cremes i triturats a I'hora
d’enfortir la musculatura facial creient que d’aquesta manera es consolida
també una bona base per a la comunicacié i el llenguatge.

Un ambient tranquil i acollidor afegit a la llibertat de manipulacié dels
aliments que proporcionem als infants pretén donar a conéixer una gran
varietat d’aliments i sabors. Que mes endavant sera base d’aquest bon habit,
a I’hora que es valora I'autonomia de I'alumnat.

7. CALENDARI ESCOALAR

L’escola celebra les diverses festivitats nacionals, autonomiques i provincials,
concretament les de Barcelona i Rubi (festes locals). A més a més de les vacances
pertinents, establertes des del Departament d’Educacié de la Generalitat de

Catalunya.

També definim una serie de festivitats i dies internacionals, marcats a la

programacié general per assolir els objectius marcats. Aquestes sén les seglients:

bkl Castanyada (finals Octubre)

%W Festa de la Tardor (mitjans Novembre)

oaTa Dia internacional Drets Infants (20 Novembre)
& T Dia internacional de la Musica (22 Novembre)
s T Festa del color (finals de cada trimestre )

A adal Dia internacional Drets Animals (10 Desembre)
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Nadal (mes Desembre)

Dia internacional de la Pau (30 Gener)
Carnestoltes (mitjans-finals febrer)

Festa de I'hivern (finals febrer-inici marg)
Dia internacional de la Dona (8 Marg)
Sant Jordi (23 Abril)

Festa primavera (principis maig)

Festa estiu (finals juny)

Fi curs (finals juliol)
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8. HORARIS

% Mati:

o 7.30h: Obertura de portes
o 9.00h: Inici de la jornada lectiva
o 12.00h: Servei de menjador
o 13.00h: Finalitza el mati
++» Espai de descans (13 a 15 h)
% Tarda:
o 15.00h: Inici de la jornada tarda

o 17.00h: Finalitza la jornada (tancament portes)

Cal dir que I'escola proporciona flexibilitat d’horari adaptat a les demandes de les
families. Es proporcionara un carnet personal a cada infant per identificar a les
diferents persones que poden recollir I'infant, sempre amb previ avis de la familia a
I'escola.

9. MESURES DE SEGURETAT, HIGIENE | SALUT

Es imprescindible que, al moment de portar I'infant a I'escola bressol, tingui control

pediatric correcte.

Per poder matricular I'infant, s‘ha d’entregar un informe del seu pediatre on consti
I’estat de salut, desenvolupament i vacunacio (cada curs s’haura de renovar).
L‘objectiu d’aquestes orientacions és augmentar la immunitat infantil i protegir els
nens i nenes contra malalties serioses i de transmissio per les quals hi ha vacunes.
Els infants posseeixen un sistema immunitari encara reduit, que els fa molt
susceptibles a infeccions; tots sabem que, a aquesta edat, emmalalteixen més

sovint que quan son grans.

No es donara cap medicament sense recepta medica que contingut la data, la dosi
i la durada del tractament. L’escola proporciona volants de medicacié que cal omplir

i donar a direccié o educadores.
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Quan a I’escola bressol hi arriba un infant malalt exposa als altres al perill de contagi.
L’escola no té les condicions adequades per resoldre la situacié de malaltia. Per
ambdues raons convé que cap malalt no entri a I’escola.
Per tal que aix0 pugui ser realitat, és necessari que tots els pares/mares tingueu
prevista, a ’hora de matricular el nen/a, una solucié per als dies que el vostre fill/a
es posi malalt/a.

A la nostra escola per tal reduir en el possible quest risc de contagi ens regim

estrictament per les normes seguients:

1. No podra assistir cap nen/a a I'escola quan presenti:
“* Febre(a partir de 37’52C es trucara a casa). Ni havent
administrat un antitérmic abans de venir a 'escola.

(Minim 24 H sense febre).

“* Gastroenteritis (diarrea més de tres cops al dia),

diarrea liquida o amb sang.

“» Estomatitis (infeccions o llagues a la boca)
periode de baixa 48 hores amb tractament.

“* Vomits amb descomposicié (les dues coses alhora) no es pot
venir a I'escola.

“» Conjuntivitis purulenta (lleganyes amb pus) periode

de baixa 48 hores amb tractament. (Exceptuant si

duen l'informe del pediatra amb el diagnostic indicant

gue no es contagiosa).
*» Parasitosis intestinal (cues, lamies...)
“» Pediculosis (polls) sense tractament (o amb llémenes).
“* Muguet (mal blanc) fins a la curacid.
“* Angines 2 dies amb tractament i sense febre.

< Escarlatina 48 H des de l'inici e la medicacid.
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Galteres fins a la curacié (minim 9 dies).

/7
A X4

“» Hepatitis fins la curacid.

“* Poliomielitis 30 dies (germans, 15 dies).

“* Rubeéola 7 dies des de I'inici de I’erupcid.

“ Tos ferina 8 dies des de I'inici de la medicacid.

“* Tuberculosi des de que es disposi d’'un informe

pediatric de innocuitat.
<, . . ] .
«» Varicel-la fins I’assecament total de les lesions.

“» Xarampi6 7 dies des de I'inici de I'erupcio.
2. Sialguna vegada fos necessari que l'infant, tot i anar a
I'escola, precises medicacid, haurieu de lliurar a

'educadora la recepta o fotocopia d’aguesta per a

gualsevol medicament inclosos dels homeopatics. El

pediatre ha de indicar-hi la dosis i I’horari; també caldra
portar omplerta i signada |'autoritzacié que us donem a

I’escola.

3. Davant la presencia prolongada de simptomes no
esmentats abans (tos, vomits, diarrea, dolors,...) I'escola
es reserva el dret d’exigir un informe del pediatra de
I'infant on consti I'orientacié del diagnostic, la medicacio

i la garantia de no contagi.

4. Siel nenonenanecessita una dieta especial (per alguna

intolerancia) caldra informe del pediatre/a.

5. Siaquestadieta es per una gastroenteritis sense recepta
medica se li fara dieta com a maxim 3 dies: després
d'aquest dies, si ha de continuar la dieta, caldra un paper

del metge que indiqui la durada de la dieta.


https://www.google.com/search?q=TREN+ONEILL&rlz=1C1KDEC_esES931ES931&sxsrf=AOaemvJontD7oXVbWGVvkz5tZVJ0YvDiRQ%3A1639318753846&ei=4QS2YdSUM5G5gweGvKmADw&ved=0ahUKEwiUifyfut70AhWR3OAKHQZeCvAQ4dUDCA4&uact=5&oq=TREN+ONEILL&gs_lcp=Cgdnd3Mtd2l6EAMyBAgAEA0yBggAEA0QHjICCCY6BAgAEEM6BQgAEIAEOgsILhCABBCxAxCDAToICC4QgAQQsQM6CAgAEIAEELEDOggIABCxAxCDAToFCC4QgAQ6CwgAEIAEELEDEIMBOgcIIxDqAhAnOgQIIxAnOgoIABCxAxCDARBDOhEILhCABBCxAxCDARDHARDRAzoHCAAQsQMQQzoFCC4QsQM6CwguEIAEEMcBEK8BOhEILhCABBCxAxCDARDHARCvAToKCC4QxwEQ0QMQQzoGCAAQFhAeSgQIQRgASgQIRhgAUABY7RhgkxxoAXACeAGAAeMDiAH_EJIBCDIuMTEuNC0xmAEAoAEBsAEKwAEB&sclient=gws-wiz

